
 
 
 
 

 

 
คู่มือการให้บริการส าหรับประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติหอพกั พ.ศ. 2558 
 
 

 

กลุ่มงานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร 

จังหวัดยโสธร



ค าน า 
 
   พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558 เป็นกฎหมายส าคัญในการคุ้มครองสวัสดิภาพเด็กและ
เยาวชนที่อยู่ระหว่างการศึกษาและอาศัยในหอพักให้ได้รับการดูแล ได้รับความปลอดภัยและมีสภาพแวดล้อม
ในการอยู่อาศัยอย่างเหมาะสม โดยในการปฏิบัติงานตามกฎหมายดังกล่าวต้องอาศัยความร่วมมือจากหลาย
หน่วยงานเพ่ือขับเคลื่อนการบังคับใช้กฎหมายเพ่ือให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพน าไปสู่การคุ้มครองเด็กและ
เยาวชนได้อย่างแท้จริง ซึ่งพระราชบัญญัติหพัก พ.ศ. 2558 มีผลใช้บังคับมาตั้งแต่วันที่ 20 สิงหาคม 2558  
และพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ได้ประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 22  มกราคม 2558 ตามมาตรา 7  ได้ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐที่มีการอนุญาต
ต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการ
ยื่นค าขอ ขั้นตอนระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่น
มาพร้อมกับค าขอ และให้น าคู่มือส าหรับประชาชนปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ยื่นค าขอ และเผยแพร่ทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์  

   กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร จึงได้จัดท าคู่มือเล่มนี้เพ่ือ
แสดงขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการประชาชน ซึ่งจะท าให้ประชาชนมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และระยะเวลาแล้วเสร็จของการให้บริการแต่ละประเภท โดยประชาชนสามารถ
ตรวจสอบการบริหารงานเทศบาลเมืองยโสธรได้  ซึ่งถือเป็นการปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ตามมาตรา 20 และมาตรา 29 และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็น
ประโยชน์ต่อประชาชนและผู้บริการต่อไป 
 
 

กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร 
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คู่มือส าหรับประชาชน 

 
งานที่ให้บริการ  การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร 
 
หลักเกณฑ์ 
 สถานศึกษาที่ประสงค์จะประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา ให้ยื่นค าขอต่อนายทะเบียนตามแบบ หพ.1 
พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
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สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 045-711397      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร:  045-711397      ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
เว็บไซต์ : https://www.yasocity.go.th/index.php 
 
เอกสารหลักฐาน 
1. สถานศึกษาของรัฐ 

(ก) หนังสืออนุญาตให้ประกอบกิจการจากหน่วยงานตันสังกัด 
(ข) ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้บริหารสถานศึกษา 
(ค) ระเบียบประจ าหอพัก 
(ง) แผนที่โดยสังเขปแสดงที่ตั้งของหอพัก 
(จ) ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างหรือตัดแปลงอาคารตามกฎหมายควบคุมอาคาร หรือใบรับรอง

การตรวจสอบสภาพอาคารว่ามีความมั่นคงแข็งแรงและปลอดภัยเพ่ือใช้เป็นหอพักโดยผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมหรือผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้นแล้วแต่กรณี 

(ฉ) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
2. สถานศึกษาเอกชน 

(ก) ส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งสถานศึกษา 
(ข) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัว คนต่างด้าวพร้อม

ส าเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารที่แสดงภูมิล าเนาของคนต่างด้าว ส าหรับบุคคลธธรรมดาหรือส าเนาหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ที่ตั้งส านักงานและผู้มีอ านาจลงนาม
ผูกพันนิติบุคคล ส าหรับนิติบุคคล 

(ค) ส าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล 
(ง) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัว 
(จ) ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสาร ที่แสดงถึงภูมิล าเนา 
(ฉ) หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของอาคารสถานที่ที่จะตั้งหอพัก หรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับ

ใบอนุญาตมีสิทธิใช้อาคารตั้งหอพัก 
(ช) ระเบียบประจ าหอพัก 
(ซ) แผนที่โดยสังเขปแสดงที่ตั้งของหอพัก 
(ฌ)ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร เพ่ือใช้เป็นหอพักตามกฎหมายว่าด้วยการ

ควบคุมอาคาร หรือใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคารว่ามีความมั่นคงแข็งแรงและปลอดภัย เพ่ือใช้เป็น
หอพักโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่า
ด้วยการนั้นแล้วแต่กรณี  

(ญ) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
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ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการ
เป็นผู้จัดการหอพัก พ.ศ. 2560 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 
2558 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้ 

ให้ก าหนดค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี้ 
(1) ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 

(ก) หอพักท่ีมีห้องพักไม่เกินห้าสิบห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันไม่เกินหนึ่งพันตารางเมตร  ฉบับละ 3,000 บาท 
(ข) หอพักท่ีมีห้องพักเกินห้าสิบห้องแต่ไม่เกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินหนึ่งพันตารางเมตร 
แต่ไม่เกินสองพันตารางเมตร    ฉบับละ 4,000 บาท 
(ค) หอพักท่ีมีห้องพักเกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินสองพันตารางเมตร  ฉบับละ 5,000 บาท 

(2) ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก 
(ก) หอพักตาม (1) (ก)     ฉบับละ   500 บาท 
(ข) หอพักตาม (1) (ข)     ฉบับละ   750 บาท 
(ค) หอพักตาม (1) (ค)     ฉบับละ 1,000 บาท 

(3) การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(4) การต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผู้จัดการหอพักนั้น 
(5) การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละเท่ากับ 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(6) ใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก    ฉบับละ 200 บาท 
(7) ใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก     ฉบับละ 100 บาท 
ในกรณีที่มีการค านวณจ านวนห้องพักหรือพ้ืนที่ห้องพักทุกห้องรวมกันส าหรับหอพักใดแล้วเป็นเหตุให้

อาจช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้ตามอัตราทั้ง (1) (ก) (ข) หรือ (ค) ให้ช าระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักส าหรับหอพักนั้นในอัตราที่สูงกว่า 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558 
 https://law.m-society.go.th/storage/uploads/laws/th/law_th_1732862121.pdf 
 2. กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการเป็นผู้จัดการหอพัก 
พ.ศ. 2560 

https://datacatalog.dcy.go.th/dataset/c7931ce5-6460-435a-ac5c-
2a1ce66ab0ff/resource/4b3dc1fb-552d-4ac6-823b-650c4d1bf138/download/.pdf 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ เทศบาลเมือง
ยโสธร โทรศัพท์ : 045-711397 หรือเว็บไซต์ https://www.yasocity.go.th/index.php 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
 
งานที่ให้บริการ  การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร 
 
หลักเกณฑ์ 
 ผู้ประสงค์จะประกอบกิจการหอพักเอกชน ให้ยื่นค าขอต่อนายทะเบียนตามแบบ หพ.2 พร้อมด้วย
เอกสารและหลักฐาน 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
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สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 045-711397      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร:  045-711397      ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
เว็บไซต์ : https://www.yasocity.go.th/index.php 
 
เอกสารหลักฐาน 
1. บุคคลธรรมดา 

(ก) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
(ข) ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าว 
(ค) หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของอาคารสถานที่ที่จะตั้งหอพัก หรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับ

ใบอนุญาตมีสิทธิใช้อาคารตั้งหอพักไม่น้อยกว่าห้าปี 
(ง) ระเบียบประจ าหอพัก 
(จ) แผนที่โดยสังเขปแสดงที่ตั้งของหอพัก 
(ฉ) ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างหรือคัดแปลงอาคารเพ่ือใช้เป็นหอพักตามกฎหมายว่าด้วยควบคุม

อาคารหรือใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคารว่ามีความมั่นคงแข็งแรงและปลอดภัยเพ่ือใช้เป็นหอพักโดยผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น 
แล้วแต่กรณี 

(ช) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
๒. นิติบุคคล 

(ก) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ที่ตั้ง
ส านักงาน และผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 

(ข) ส าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล 
(ค) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวของคนต่างด้าวของ

ผู้แทนนิติบุคคล 
(ง) ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล 
(จ) หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของอาคารสถานที่ที่จะตั้งหอพัก หรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับ

ใบอนุญาตมีสิทธิใช้อาคารตั้งหอพักไม่น้อยกว่าห้าปี 
(ฉ) ระเบียบประจ าหอพัก 
(ช) แผนที่โดยสังเขปแสดงที่ตั้งของหอพัก 
(ซ) ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร เพ่ือใช้เป็นหอพักตามกฎหมายว่าด้วยการ

ควบคุมอาคาร หรือใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคารว่ามีความมั่นคงแข็งแรงและปลอดภัย เพ่ือใช้เป็น
หอพักโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่า
ด้วยการนั้นแล้วแต่กรณี  

(ฌ) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
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ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการ
เป็นผู้จัดการหอพัก พ.ศ. 2560 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 
2558 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้ 

ให้ก าหนดค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี้ 
(1) ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 

(ก) หอพักท่ีมีห้องพักไม่เกินห้าสิบห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันไม่เกินหนึ่งพันตารางเมตร  ฉบับละ 3,000 บาท 
(ข) หอพักท่ีมีห้องพักเกินห้าสิบห้องแต่ไม่เกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินหนึ่งพันตารางเมตร 
แต่ไม่เกินสองพันตารางเมตร    ฉบับละ 4,000 บาท 
(ค) หอพักท่ีมีห้องพักเกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินสองพันตารางเมตร  ฉบับละ 5,000 บาท 

(2) ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก 
(ก) หอพักตาม (1) (ก)     ฉบับละ   500 บาท 
(ข) หอพักตาม (1) (ข)     ฉบับละ   750 บาท 
(ค) หอพักตาม (1) (ค)     ฉบับละ 1,000 บาท 

(3) การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(4) การต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผู้จัดการหอพักนั้น 
(5) การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละเท่ากับ 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(6) ใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก    ฉบับละ 200 บาท 
(7) ใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก     ฉบับละ 100 บาท 
ในกรณีที่มีการค านวณจ านวนห้องพักหรือพ้ืนที่ห้องพักทุกห้องรวมกันส าหรับหอพักใดแล้วเป็นเหตุให้

อาจช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้ตามอัตราทั้ง (1) (ก) (ข) หรือ (ค) ให้ช าระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักส าหรับหอพักนั้นในอัตราที่สูงกว่า 
 
กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558 
 https://law.m-society.go.th/storage/uploads/laws/th/law_th_1732862121.pdf 
 2. กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการเป็นผู้จัดการหอพัก 
พ.ศ. 2560 

https://datacatalog.dcy.go.th/dataset/c7931ce5-6460-435a-ac5c-
2a1ce66ab0ff/resource/4b3dc1fb-552d-4ac6-823b-650c4d1bf138/download/.pdf 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ เทศบาลเมือง
ยโสธร โทรศัพท์ : 045-711397 หรือเว็บไซต์ https://www.yasocity.go.th/index.php 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
 
งานที่ให้บริการ  การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร 
 
หลักเกณฑ์ 
 ผู้ประกอบกิจการหอพักที่ประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน ให้ยื่นค าขอ
ต่อนายทะเบียนตามแบบ หพ.3 พร้อมด้วยเอกสารหลักฐาน 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
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สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 045-711397      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร:  045-711397      ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
เว็บไซต์ : https://www.yasocity.go.th/index.php 
 
เอกสารหลักฐาน 
1. บุคคลธรรมดา 

(ก) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
(ข) ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าว 
(ค) หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของอาคารสถานที่ที่จะตั้งหอพักหรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาต

มีสิทธิใช้อาคารตั้งหอพักไม่น้อยกว่าห้าปี 
2. นิติบุคคล 

(ก) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ ที่ตั้ง
ส านักงาน และ ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 

(ข) ส าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล 
(ค) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวของ

ผู้แทนนิติบุคคล 
(ง) ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสาร ที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล 
(จ) หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของอาคารสถานที่ที่จะตั้งหอพัก หรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับ

ใบอนุญาตมีสิทธิใช้อาคารตั้งหอพักไม่น้อยกว่าห้าปี 
 

ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการ
เป็นผู้จัดการหอพัก พ.ศ. 2560 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 
2558 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้ 

ให้ก าหนดค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี้ 
(1) ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 

(ก) หอพักท่ีมีห้องพักไม่เกินห้าสิบห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันไม่เกินหนึ่งพันตารางเมตร  ฉบับละ 3,000 บาท 
(ข) หอพักท่ีมีห้องพักเกินห้าสิบห้องแต่ไม่เกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินหนึ่งพันตารางเมตร 
แต่ไม่เกินสองพันตารางเมตร    ฉบับละ 4,000 บาท 
(ค) หอพักท่ีมีห้องพักเกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินสองพันตารางเมตร  ฉบับละ 5,000 บาท 

(2) ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก 
(ก) หอพักตาม (1) (ก)     ฉบับละ   500 บาท 
(ข) หอพักตาม (1) (ข)     ฉบับละ   750 บาท 
(ค) หอพักตาม (1) (ค)     ฉบับละ 1,000 บาท 

(3) การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
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ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(4) การต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผู้จัดการหอพักนั้น 
(5) การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละเท่ากับ 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(6) ใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก    ฉบับละ 200 บาท 
(7) ใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก     ฉบับละ 100 บาท 
ในกรณีที่มีการค านวณจ านวนห้องพักหรือพ้ืนที่ห้องพักทุกห้องรวมกันส าหรับหอพักใดแล้วเป็นเหตุให้

อาจช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้ตามอัตราทั้ง (1) (ก) (ข) หรือ (ค) ให้ช าระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักส าหรับหอพักนั้นในอัตราที่สูงกว่า 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558 
 https://law.m-society.go.th/storage/uploads/laws/th/law_th_1732862121.pdf 
 2. กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการเป็นผู้จัดการหอพัก 
พ.ศ. 2560 

https://datacatalog.dcy.go.th/dataset/c7931ce5-6460-435a-ac5c-
2a1ce66ab0ff/resource/4b3dc1fb-552d-4ac6-823b-650c4d1bf138/download/.pdf 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ เทศบาลเมือง
ยโสธร โทรศัพท์ : 045-711397 หรือเว็บไซต์ https://www.yasocity.go.th/index.php 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
 
งานที่ให้บริการ  การขอดัดแปลงหอพัก 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร 
 
หลักเกณฑ์ 
 ผู้ประกอบกิจการหอพักที่ประสงค์จะดัดแปลงหอพักในลักษณะที่เป็นการดัดแปลงอาคารตามกฎหมาย
ว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้ยื่นค าขอต่อนายทะเบียนตามแบบ หพ.4 พร้อมด้วยเอกสารหลักฐาน 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
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สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 045-711397      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร:  045-711397      ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
เว็บไซต์ : https://www.yasocity.go.th/index.php 
 
เอกสารหลักฐาน 
1. บุคคลธรรมดา  

(ก) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวของคนต่างด้าว 
(ข) ส าเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสาร ที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าว 
(ค) ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างหรือตัดแปลงอาคารเพ่ือใช้เป็นหอพักตามกฎหมายว่าด้วยการ

ควบคุมอาคาร  
(ง) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 

2. นิติบุคคล 
(ก) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ ที่ตั้ง

ส านักงาน และ ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
(ข) ส าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล 
(ค) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวของ

ผู้แทนนิติบุคคล 
(ง) ส าเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล 
(จ) ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารเพ่ือ ใช้เป็นหอพักตามกฎหมายว่าด้วยการ

ควบคุมอาคาร  
(ฉ) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน ในกรณีที่ผู้ประกอบกิจการหอพักเป็น

สถานศึกษาของรัฐให้แนบส าเนาหนังสืออนุญาตให้ดัดแปลงหอพักจากหน่วยงานต้นสังกัด พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวข้าราชการของผู้บริหารสถานศึกษามาด้วย 

 
ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการ
เป็นผู้จัดการหอพัก พ.ศ. 2560 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 
2558 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้ 

ให้ก าหนดค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี้ 
(1) ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 

(ก) หอพักท่ีมีห้องพักไม่เกินห้าสิบห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันไม่เกินหนึ่งพันตารางเมตร  ฉบับละ 3,000 บาท 
(ข) หอพักท่ีมีห้องพักเกินห้าสิบห้องแต่ไม่เกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินหนึ่งพันตารางเมตร 
แต่ไม่เกินสองพันตารางเมตร    ฉบับละ 4,000 บาท 
(ค) หอพักท่ีมีห้องพักเกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินสองพันตารางเมตร  ฉบับละ 5,000 บาท 

(2) ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก 
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(ก) หอพักตาม (1) (ก)     ฉบับละ   500 บาท 
(ข) หอพักตาม (1) (ข)     ฉบับละ   750 บาท 
(ค) หอพักตาม (1) (ค)     ฉบับละ 1,000 บาท 

(3) การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(4) การต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผู้จัดการหอพักนั้น 
(5) การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละเท่ากับ 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(6) ใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก    ฉบับละ 200 บาท 
(7) ใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก     ฉบับละ 100 บาท 
ในกรณีที่มีการค านวณจ านวนห้องพักหรือพ้ืนที่ห้องพักทุกห้องรวมกันส าหรับหอพักใดแล้วเป็นเหตุให้

อาจช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้ตามอัตราทั้ง (1) (ก) (ข) หรือ (ค) ให้ช าระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักส าหรับหอพักนั้นในอัตราที่สูงกว่า 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558 
 https://law.m-society.go.th/storage/uploads/laws/th/law_th_1732862121.pdf 
 2. กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการเป็นผู้จัดการหอพัก 
พ.ศ. 2560 

https://datacatalog.dcy.go.th/dataset/c7931ce5-6460-435a-ac5c-
2a1ce66ab0ff/resource/4b3dc1fb-552d-4ac6-823b-650c4d1bf138/download/.pdf 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ เทศบาลเมือง
ยโสธร โทรศัพท์ : 045-711397 หรือเว็บไซต์ https://www.yasocity.go.th/index.php 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
 
งานที่ให้บริการ  การขอเปลี่ยนชื่อหรือประเภทหอพัก 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร 
 
หลักเกณฑ์ 
 ผู้ประกอบกิจการหอพักท่ีประสงค์จะขอเปลี่ยนชื่อหรือประเภทหอพัก ให้ยื่นค าขอต่อนายทะเบียนตาม
แบบ หพ.5 พร้อมด้วยเอกสารหลักฐาน 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
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สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 045-711397      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร:  045-711397      ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
เว็บไซต์ : https://www.yasocity.go.th/index.php 
 
เอกสารหลักฐาน 
1. บุคคลธรรมดา 

(ก) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวของคนต่างด้าว 
(ข) ส าเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล าเนาขอคนต่างด้าว 

2. นิติบุคคล 
(ก) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ ที่ตั้ง

ส านักงาน และผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
(ข) ส าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล 
(ค) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวของคนต่างด้าวของ

ผู้แทนนิติบุคคล 
(ง) ส าเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล 

หอพักสถานศึกษาของรัฐให้แนบ 
(ก) ส าเนาหนังสืออนุญาตให้เปลี่ยนชื่อหรือประเภทหอพักจากหน่วยงานต้นสังกัด 
(ข) ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้บริหารสถานศึกษา 

 
ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการ
เป็นผู้จัดการหอพัก พ.ศ. 2560 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 
2558 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้ 

ให้ก าหนดค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี้ 
(1) ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 

(ก) หอพักท่ีมีห้องพักไม่เกินห้าสิบห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันไม่เกินหนึ่งพันตารางเมตร  ฉบับละ 3,000 บาท 
(ข) หอพักท่ีมีห้องพักเกินห้าสิบห้องแต่ไม่เกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินหนึ่งพันตารางเมตร 
แต่ไม่เกินสองพันตารางเมตร    ฉบับละ 4,000 บาท 
(ค) หอพักท่ีมีห้องพักเกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินสองพันตารางเมตร  ฉบับละ 5,000 บาท 

(2) ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก 
(ก) หอพักตาม (1) (ก)     ฉบับละ   500 บาท 
(ข) หอพักตาม (1) (ข)     ฉบับละ   750 บาท 
(ค) หอพักตาม (1) (ค)     ฉบับละ 1,000 บาท 

(3) การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
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(4) การต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผู้จัดการหอพักนั้น 
(5) การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละเท่ากับ 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(6) ใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก    ฉบับละ 200 บาท 
(7) ใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก     ฉบับละ 100 บาท 
ในกรณีที่มีการค านวณจ านวนห้องพักหรือพ้ืนที่ห้องพักทุกห้องรวมกันส าหรับหอพักใดแล้วเป็นเหตุให้

อาจช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้ตามอัตราทั้ง (1) (ก) (ข) หรือ (ค) ให้ช าระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักส าหรับหอพักนั้นในอัตราที่สูงกว่า 
 
กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558 
 https://law.m-society.go.th/storage/uploads/laws/th/law_th_1732862121.pdf 
 2. กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการเป็นผู้จัดการหอพัก 
พ.ศ. 2560 

https://datacatalog.dcy.go.th/dataset/c7931ce5-6460-435a-ac5c-
2a1ce66ab0ff/resource/4b3dc1fb-552d-4ac6-823b-650c4d1bf138/download/.pdf 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ เทศบาลเมือง
ยโสธร โทรศัพท์ : 045-711397 หรือเว็บไซต์ https://www.yasocity.go.th/index.php 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
 
งานที่ให้บริการ  การขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร 
 
หลักเกณฑ์ 
 ผู้ประสงค์จะขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักสถานศึกษาให้ยื่นค าขอต่อนาย
ทะเบียนตามแบบ หพ.6 พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
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สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 045-711397      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร:  045-711397      ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
เว็บไซต์ : https://www.yasocity.go.th/index.php 
 
เอกสารหลักฐาน 
1. สถานศึกษาของรัฐ 

(ก) หนังสืออนุญาตให้ประกอบกิจการหอพักจากหน่วยงานต้นสังกัด 
(ข) ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้บริหารสถานศึกษา 

2. สถานศึกษาเอกชน 
(ก) ส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งสถานศึกษา 
(ข) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวของคนต่างด้าว 

พร้อมส าเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าว ส าหรับบุคคลธรรมดา หรือส าเนา
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ ที่ตั้งส านักงาน และผู้มีอ านาจ
ลงนามผูกพันนิติบุคคล ส าหรับนิติบุคคล 

(ค) ส าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล 
(ง) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวของคนต่างด้าวของ

ผู้แทนนิติบุคคล 
(จ) ส าเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล 

 
ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการ
เป็นผู้จัดการหอพัก พ.ศ. 2560 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 
2558 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้ 

ให้ก าหนดค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี้ 
(1) ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 

(ก) หอพักท่ีมีห้องพักไม่เกินห้าสิบห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันไม่เกินหนึ่งพันตารางเมตร  ฉบับละ 3,000 บาท 
(ข) หอพักท่ีมีห้องพักเกินห้าสิบห้องแต่ไม่เกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินหนึ่งพันตารางเมตร 
แต่ไม่เกินสองพันตารางเมตร    ฉบับละ 4,000 บาท 
(ค) หอพักท่ีมีห้องพักเกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินสองพันตารางเมตร  ฉบับละ 5,000 บาท 

(2) ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก 
(ก) หอพักตาม (1) (ก)     ฉบับละ   500 บาท 
(ข) หอพักตาม (1) (ข)     ฉบับละ   750 บาท 
(ค) หอพักตาม (1) (ค)     ฉบับละ 1,000 บาท 

(3) การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
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(4) การต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผู้จัดการหอพักนั้น 
(5) การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละเท่ากับ 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(6) ใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก    ฉบับละ 200 บาท 
(7) ใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก     ฉบับละ 100 บาท 
ในกรณีที่มีการค านวณจ านวนห้องพักหรือพ้ืนที่ห้องพักทุกห้องรวมกันส าหรับหอพักใดแล้วเป็นเหตุให้

อาจช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้ตามอัตราทั้ง (1) (ก) (ข) หรือ (ค) ให้ช าระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักส าหรับหอพักนั้นในอัตราที่สูงกว่า 
 
กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558 
 https://law.m-society.go.th/storage/uploads/laws/th/law_th_1732862121.pdf 
 2. กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการเป็นผู้จัดการหอพัก 
พ.ศ. 2560 

https://datacatalog.dcy.go.th/dataset/c7931ce5-6460-435a-ac5c-
2a1ce66ab0ff/resource/4b3dc1fb-552d-4ac6-823b-650c4d1bf138/download/.pdf 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ เทศบาลเมือง
ยโสธร โทรศัพท์ : 045-711397 หรือเว็บไซต์ https://www.yasocity.go.th/index.php 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
 
งานที่ให้บริการ  การขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร 
 
หลักเกณฑ์ 
 ผู้ประสงค์จะขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชนให้ยื่นค าขอต่อนายทะเบียน
ตามแบบ หพ.7 พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
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สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 045-711397      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร:  045-711397      ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
เว็บไซต์ : https://www.yasocity.go.th/index.php 
 
เอกสารหลักฐาน 
1. บุคคลธรรมดา 

(ก) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวของคนต่างด้าว 
(ข) ส าเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าว 
(ค) ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักของผู้โอน 

2. นิติบุคคล 
(ก) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ ที่ตั้ ง

ส านักงาน และผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
(ข) ส าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล 
(ค) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวของคนต่างด้าวของ

ผู้แทนนิติบุคคล 
(ง) ส าเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคลแล้วแต่กรณ ี

 
ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการ
เป็นผู้จัดการหอพัก พ.ศ. 2560 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 
2558 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้ 

ให้ก าหนดค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี้ 
(1) ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 

(ก) หอพักท่ีมีห้องพักไม่เกินห้าสิบห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันไม่เกินหนึ่งพันตารางเมตร  ฉบับละ 3,000 บาท 
(ข) หอพักท่ีมีห้องพักเกินห้าสิบห้องแต่ไม่เกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินหนึ่งพันตารางเมตร 
แต่ไม่เกินสองพันตารางเมตร    ฉบับละ 4,000 บาท 
(ค) หอพักท่ีมีห้องพักเกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินสองพันตารางเมตร  ฉบับละ 5,000 บาท 

(2) ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก 
(ก) หอพักตาม (1) (ก)     ฉบับละ   500 บาท 
(ข) หอพักตาม (1) (ข)     ฉบับละ   750 บาท 
(ค) หอพักตาม (1) (ค)     ฉบับละ 1,000 บาท 

(3) การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(4) การต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผู้จัดการหอพักนั้น 
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(5) การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละเท่ากับ 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(6) ใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก    ฉบับละ 200 บาท 
(7) ใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก     ฉบับละ 100 บาท 
ในกรณีที่มีการค านวณจ านวนห้องพักหรือพ้ืนที่ห้องพักทุกห้องรวมกันส าหรับหอพักใดแล้วเป็นเหตุให้

อาจช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้ตามอัตราทั้ง (1) (ก) (ข) หรือ (ค) ให้ช าระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักส าหรับหอพักนั้นในอัตราที่สูงกว่า 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558 
 https://law.m-society.go.th/storage/uploads/laws/th/law_th_1732862121.pdf 
 2. กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการเป็นผู้จัดการหอพัก 
พ.ศ. 2560 

https://datacatalog.dcy.go.th/dataset/c7931ce5-6460-435a-ac5c-
2a1ce66ab0ff/resource/4b3dc1fb-552d-4ac6-823b-650c4d1bf138/download/.pdf 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ เทศบาลเมือง
ยโสธร โทรศัพท์ : 045-711397 หรือเว็บไซต์ https://www.yasocity.go.th/index.php 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
 
งานที่ให้บริการ  การขอและการออกใบแทนใบอนุญาตที่สูญหายหรือถูกท าลายในสาระส าคัญ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร 
 
หลักเกณฑ์ 
 ผู้ประกอบกิจการหอพักที่ประสงค์จะขอออกใบแทนใบอนุญาตในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหายหรือถูก
ท าลายในสาระส าคัญ ให้ยื่นค าขอต่อนายทะเบียนตามแบบ หพ.8 พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
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สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 045-711397      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร:  045-711397      ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
เว็บไซต์ : https://www.yasocity.go.th/index.php 
 
เอกสารหลักฐาน 
หอพักสถานศึกษา 
1. สถานศึกษาของรัฐ 

(ก) หนังสืออนุญาตให้ประกอบกิจการหอพักจากหน่วยงานต้นสังกัด 
(ข) ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้บริหารสถานศึกษา 

2. สถานศึกษาเอกชน 
(ก) ส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งสถานศึกษา 
(ข) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวของคนต่างด้าว 

พร้อมส าเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าว ส าหรับบุคคลธรรมดา หรือส าเนา
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ ที่ตั้งส านักงาน และผู้มี
อ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ส าหรับนิติบุคคล 

(ค) ส าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล 
(ง) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวของคนต่างด้าวของ

ผู้แทนนิติบุคคล 
 
หอพักเอกชน 
1. บุคคลธรรมดา 

(ก) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวของคนต่างด้าว 
(ข) ส าเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าว 

2. นิติบุคคล 
(ก) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ ที่ตั้ง

ส านักงาน และผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
(ข) ส าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล 
(ค) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทางหรือใบส าคัญประจ าตัวของคนต่างด้าวของ

ผู้แทนนิติบุคคล 
(ง) ส าเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคลแล้วแต่กรณ ี

***หอพักทุกประนาทต้องส่งคืนใบอนุญาตฉบับเติมที่ถูกท าลายในสาระส าคัญหรือยื่นหลักฐานการแจ้งความ
กรณีสูญหาย*** 
 
ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการ
เป็นผู้จัดการหอพัก พ.ศ. 2560 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 
2558 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้ 

ให้ก าหนดค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี้ 
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(1) ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 
(ก) หอพักท่ีมีห้องพักไม่เกินห้าสิบห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันไม่เกินหนึ่งพันตารางเมตร  ฉบับละ 3,000 บาท 
(ข) หอพักท่ีมีห้องพักเกินห้าสิบห้องแต่ไม่เกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินหนึ่งพันตารางเมตร 
แต่ไม่เกินสองพันตารางเมตร    ฉบับละ 4,000 บาท 
(ค) หอพักท่ีมีห้องพักเกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินสองพันตารางเมตร  ฉบับละ 5,000 บาท 

(2) ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก 
(ก) หอพักตาม (1) (ก)     ฉบับละ   500 บาท 
(ข) หอพักตาม (1) (ข)     ฉบับละ   750 บาท 
(ค) หอพักตาม (1) (ค)     ฉบับละ 1,000 บาท 

(3) การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(4) การต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผู้จัดการหอพักนั้น 
(5) การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละเท่ากับ 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(6) ใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก    ฉบับละ 200 บาท 
(7) ใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก     ฉบับละ 100 บาท 
ในกรณีที่มีการค านวณจ านวนห้องพักหรือพ้ืนที่ห้องพักทุกห้องรวมกันส าหรับหอพักใดแล้วเป็นเหตุให้

อาจช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้ตามอัตราทั้ง (1) (ก) (ข) หรือ (ค) ให้ช าระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักส าหรับหอพักนั้นในอัตราที่สูงกว่า 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558 
 https://law.m-society.go.th/storage/uploads/laws/th/law_th_1732862121.pdf 
 2. กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการเป็นผู้จัดการหอพัก 
พ.ศ. 2560 

https://datacatalog.dcy.go.th/dataset/c7931ce5-6460-435a-ac5c-
2a1ce66ab0ff/resource/4b3dc1fb-552d-4ac6-823b-650c4d1bf138/download/.pdf 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ เทศบาลเมือง
ยโสธร โทรศัพท์ : 045-711397 หรือเว็บไซต์ https://www.yasocity.go.th/index.php 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
 
งานที่ให้บริการ  การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร 
 
หลักเกณฑ์ 
 ผู้ประสงค์จะเป็นผู้จัดการหอพักเอกชน ให้ยื่นค าขอต่อนายทะเบียนตามแบบ หพ.9 พร้อมด้วยเอกสาร
และหลักฐาน 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
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สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 045-711397      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร:  045-711397      ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
เว็บไซต์ : https://www.yasocity.go.th/index.php 
 
เอกสารหลักฐาน 
 (1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

(2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
(3) รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาด าขนาด ๕ x ๖ เชนติเมตร ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่

เกินหกเดือน จ านวนสองรูป 
  (4) หนังสือแต่งตั้งจากผู้ประกอบกิจการหอพักให้ปฏิบัติหน้าที่ผู้จัดการหอพัก โดยระบุชื่อหอพักพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
 
ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการ
เป็นผู้จัดการหอพัก พ.ศ. 2560 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 
2558 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้ 

ให้ก าหนดค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี้ 
(1) ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 

(ก) หอพักท่ีมีห้องพักไม่เกินห้าสิบห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกนัไม่เกินหนึ่งพันตารางเมตร  ฉบับละ 3,000 บาท 
(ข) หอพักท่ีมีห้องพักเกินห้าสิบห้องแต่ไม่เกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินหนึ่งพันตารางเมตร 
แต่ไม่เกินสองพันตารางเมตร    ฉบับละ 4,000 บาท 
(ค) หอพักท่ีมีห้องพักเกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินสองพันตารางเมตร  ฉบับละ 5,000 บาท 

(2) ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก 
(ก) หอพักตาม (1) (ก)     ฉบับละ   500 บาท 
(ข) หอพักตาม (1) (ข)     ฉบับละ   750 บาท 
(ค) หอพักตาม (1) (ค)     ฉบับละ 1,000 บาท 

(3) การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(4) การต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผู้จัดการหอพักนั้น 
(5) การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละเท่ากับ 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(6) ใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก    ฉบับละ 200 บาท 
(7) ใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก     ฉบับละ 100 บาท 
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ในกรณีที่มีการค านวณจ านวนห้องพักหรือพ้ืนที่ห้องพักทุกห้องรวมกันส าหรับหอพักใดแล้วเป็นเหตุให้
อาจช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้ตามอัตราทั้ง (1) (ก) (ข) หรือ (ค) ให้ช าระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักส าหรับหอพักนั้นในอัตราที่สูงกว่า 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558 
 https://law.m-society.go.th/storage/uploads/laws/th/law_th_1732862121.pdf 
 2. กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการเป็นผู้จัดการหอพัก 
พ.ศ. 2560 

https://datacatalog.dcy.go.th/dataset/c7931ce5-6460-435a-ac5c-
2a1ce66ab0ff/resource/4b3dc1fb-552d-4ac6-823b-650c4d1bf138/download/.pdf 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ เทศบาลเมือง
ยโสธร โทรศัพท์ : 045-711397 หรือเว็บไซต์ https://www.yasocity.go.th/index.php 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
 
งานที่ให้บริการ  การขอต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร 
 
หลักเกณฑ์ 
 ผู้จัดการหอพักที่ประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน ให้ยื่นค าขอต่อนายทะเบียน
ตามแบบ หพ.10 พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
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สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 045-711397      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร:  045-711397      ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
เว็บไซต์ : https://www.yasocity.go.th/index.php 
 
เอกสารหลักฐาน 
 (1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

(2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
(3) รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาด าขนาด ๕ x ๖ เชนติเมตร ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่

เกินหกเดือน จ านวนสองรูป 
  (4) หนังสือแต่งตั้งจากผู้ประกอบกิจการหอพักให้ปฏิบัติหน้าที่ผู้จัดการหอพัก โดยระบุชื่อหอพักพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
 (5) ส าเนาใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน 
 
ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการ
เป็นผู้จัดการหอพัก พ.ศ. 2560 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 
2558 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้ 

ให้ก าหนดค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี้ 
(1) ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 

(ก) หอพักท่ีมีห้องพักไม่เกินห้าสิบห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันไม่เกินหนึ่งพันตารางเมตร  ฉบับละ 3,000 บาท 
(ข) หอพักท่ีมีห้องพักเกินห้าสิบห้องแต่ไม่เกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินหนึ่งพันตารางเมตร 
แต่ไม่เกินสองพันตารางเมตร    ฉบับละ 4,000 บาท 
(ค) หอพักท่ีมีห้องพักเกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินสองพันตารางเมตร  ฉบับละ 5,000 บาท 

(2) ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก 
(ก) หอพักตาม (1) (ก)     ฉบับละ   500 บาท 
(ข) หอพักตาม (1) (ข)     ฉบับละ   750 บาท 
(ค) หอพักตาม (1) (ค)     ฉบับละ 1,000 บาท 

(3) การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(4) การต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผู้จัดการหอพักนั้น 
(5) การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละเท่ากับ 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(6) ใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก    ฉบับละ 200 บาท 
(7) ใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก     ฉบับละ 100 บาท 



33 

 

ในกรณีที่มีการค านวณจ านวนห้องพักหรือพ้ืนที่ห้องพักทุกห้องรวมกันส าหรับหอพักใดแล้วเป็นเหตุให้
อาจช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้ตามอัตราทั้ง (1) (ก) (ข) หรือ (ค) ให้ช าระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักส าหรับหอพักนั้นในอัตราที่สูงกว่า 
 
กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558 
 https://law.m-society.go.th/storage/uploads/laws/th/law_th_1732862121.pdf 
 2. กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการเป็นผู้จัดการหอพัก 
พ.ศ. 2560 

https://datacatalog.dcy.go.th/dataset/c7931ce5-6460-435a-ac5c-
2a1ce66ab0ff/resource/4b3dc1fb-552d-4ac6-823b-650c4d1bf138/download/.pdf 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ เทศบาลเมือง
ยโสธร โทรศัพท์ : 045-711397 หรือเว็บไซต์ https://www.yasocity.go.th/index.php 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
 
งานที่ให้บริการ  การขอรับใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร 
 
หลักเกณฑ์ 
 ผู้จัดการหอพักท่ีประสงค์จะขอรับใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน ให้ยื่นค าขอต่อนายทะเบียน
ตามแบบ หพ.11 พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
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สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กลุ่มงานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองยโสธร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 045-711397      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร:  045-711397      ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
เว็บไซต์ : https://www.yasocity.go.th/index.php 
 
เอกสารหลักฐาน 
 (1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

(2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
(3) รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาด าขนาด ๕ x ๖ เชนติเมตร ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่

เกินหกเดือน จ านวนสองรูป 
  (4) หนังสือแต่งตั้งจากผู้ประกอบกิจการหอพักให้ปฏิบัติหน้าที่ผู้จัดการหอพัก โดยระบุชื่อหอพักพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
 (5) ใบอนุญาต 
***หอพักทุกประเภทต้องส่งคืนใบอนุญาตฉบับเดิมที่ถูกท าลายในสาระส าคัญหรือยื่นหลักฐานการแจ้งความ
กรณีสูญหาย*** 
 
ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการ
เป็นผู้จัดการหอพัก พ.ศ. 2560 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 
2558 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้ 

ให้ก าหนดค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี้ 
(1) ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 

(ก) หอพักท่ีมีห้องพักไม่เกินห้าสิบห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันไม่เกินหนึ่งพันตารางเมตร  ฉบับละ 3,000 บาท 
(ข) หอพักท่ีมีห้องพักเกินห้าสิบห้องแต่ไม่เกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินหนึ่งพันตารางเมตร 
แต่ไม่เกินสองพันตารางเมตร    ฉบับละ 4,000 บาท 
(ค) หอพักท่ีมีห้องพักเกินหนึ่งร้อยห้อง 
หรือมีพ้ืนที่ทุกห้องรวมกันเกินสองพันตารางเมตร  ฉบับละ 5,000 บาท 

(2) ใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก 
(ก) หอพักตาม (1) (ก)     ฉบับละ   500 บาท 
(ข) หอพักตาม (1) (ข)     ฉบับละ   750 บาท 
(ค) หอพักตาม (1) (ค)     ฉบับละ 1,000 บาท 

(3) การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
(4) การต่ออายุใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก ครั้งละก่ึงหนึ่ง 
ของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผู้จัดการหอพักนั้น 
(5) การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ครั้งละเท่ากับ 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักนั้น 
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(6) ใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก    ฉบับละ 200 บาท 
(7) ใบแทนใบอนุญาตผู้จัดการหอพัก     ฉบับละ 100 บาท 
ในกรณีที่มีการค านวณจ านวนห้องพักหรือพ้ืนที่ห้องพักทุกห้องรวมกันส าหรับหอพักใดแล้วเป็นเหตุให้

อาจช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักได้ตามอัตราทั้ง (1) (ก) (ข) หรือ (ค) ให้ช าระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักส าหรับหอพักนั้นในอัตราที่สูงกว่า 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558 
 https://law.m-society.go.th/storage/uploads/laws/th/law_th_1732862121.pdf 
 2. กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการเป็นผู้จัดการหอพัก 
พ.ศ. 2560 

https://datacatalog.dcy.go.th/dataset/c7931ce5-6460-435a-ac5c-
2a1ce66ab0ff/resource/4b3dc1fb-552d-4ac6-823b-650c4d1bf138/download/.pdf 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ เทศบาลเมือง
ยโสธร โทรศัพท์ : 045-711397 หรือเว็บไซต์ https://www.yasocity.go.th/index.php 
 
 
 
 
 
 


